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Перечень  

административных процедур, осуществляемых ОАО «ОРС Гомель» по заявлениям граждан в соответствии с 

Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 № 200 «Об административных процедурах, осуществля-

емых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан» 

 
Наименование ад-

министративной 

процедуры 

Орган, уполномо-

ченный на осу-

ществление ад-

министративной 

процедуры (наиме-

нование подразделе-

ния) 

Перечень документов и (или) 

сведений, представляемых за-

интересованными лицами в 

уполномоченный орган для 

осуществления администра-

тивной процедуры 

Срок осуществ-

ления админи-

стративной про-

цедуры 

Срок действия 

справок или 

других доку-

ментов, выда-

ваемых при 

осуществле-

нии админи-

стративной 

процедуры 

Наименование струк-

турного подразделе-

ния, должность, 

Ф.И.О. должностного 

лица, осуществляю-

щего администра-

тивную процедуру, 

должность, телефон, 

Ф.И.О. должностного 

лица, его заменяюще-

го в случае временно-

го отсутствия 

 2.1.Выдача выписки 

(копии) из трудовой 

книжки 

Отдел правовой и 

кадровой работы 

- 5 дней со дня об-

ращения 

 

бессрочно 

 

Давыденко Л.В. -  ве-

дущий специалист по 

кадрам, кабинет    № 3, 

телефон 95-23-63 

 

Заменяет Быханькова 

Н.В. начальник торго-

вого отдела, каб.  №3, 

телефон 95-23-63 

 

2.2. Выдача справки Отдел правовой и - 5 дней со дня об- бессрочно Давыденко Л.В. -  ве-
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о месте работы, 

службы и занимае-

мой должности 

кадровой работы ращения дущий специалист по 

кадрам, кабинет    № 3, 

телефон 95-23-63 

 

Заменяет Быханькова 

Н.В. начальник торго-

вого отдела, каб.  №3, 

телефон 95-23-63 

 

 

2.3. Выдача справки 

о периоде работы, 

службы 

Отдел правовой и 

кадровой работы 

- 5 дней со дня об-

ращения 

бессрочно Давыденко Л.В. -  ве-

дущий специалист по 

кадрам, кабинет    № 3, 

телефон 95-23-63 

 

Заменяет Быханькова 

Н.В. начальник торго-

вого от, каб.  №3, те-

лефон 95-23-63 
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2.4. Выдача справки 

о размере заработ-

ной платы (денеж-

ного довольствия, 

ежемесячного де-

нежного содержа-

ния) 

  

бухгалтерия 

- 5 дней со дня об-

ращения 

бессрочно Шумская Ирина Юрь-

евна – заместитель 

главного бухгалтера, 

кабинет    № 9,  

Тел.26-62-04 

Заменяет главный бух-

галтер Зызник Викто-

рия Сергеевна, кабинет 

13, 33-53-86  

2.5. Назначение по-

собия по беременно-

сти и родам 

бухгалтерия паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

 

листок нетрудоспособности 

 

справка о размере заработной 

платы – в случае, если период, за 

который определяется средне-

дневной заработок для назначе-

ния пособия, состоит из перио-

дов работы у разных нанимате-

лей 

10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

либо представле-

ния документов и 

(или) сведений от 

других государ-

ственных орга-

нов, иных органи-

заций и (или) по-

лучения дополни-

тельной инфор-

мации, необходи-

мой для назначе-

ния пособия, – 1 

месяц 

на срок, ука-

занный в лист-

ке нетрудоспо-

собности 

Шумская Ирина Юрь-

евна – заместитель 

главного бухгалтера, 

кабинет    № 9,  

Тел.26-62-04 

 

Заменяет главный бух-

галтер Зызник Викто-

рия Сергеевна, кабинет 

13, 33-53-86 
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2.6. Назначение по-

собия в связи с рож-

дением ребенка 

 

Бухгалтерия 

 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

 

справка о рождении ребенка (за 

исключением лиц, усыновивших 

(удочеривших) ребенка в воз-

расте до 6 месяцев, назначенных 

опекунами ребенка в возрасте до 

6 месяцев) – в случае, если ребе-

нок родился в Республике Бела-

русь 

 

свидетельство о рождении ре-

бенка, документы и (или) сведе-

ния, подтверждающие фактиче-

ское проживание ребенка в Рес-

публике Беларусь, документы и 

(или) сведения, подтверждающие 

фактическое проживание роди-

теля, усыновителя (удочерителя), 

опекуна ребенка в Республике 

Беларусь не менее 6 месяцев в 

общей сложности в пределах 12 

календарных месяцев, предше-

ствующих месяцу рождения ре-

бенка, зарегистрированного по 

месту жительства в Республике 

Беларусь (свидетельство о рож-

10 дней со дня 

подачи заявления, 

а в случае запроса 

документов и 

(или) сведений от 

других государ-

ственных орга-

нов, иных органи-

заций – 1 месяц 

единовременно Шумская Ирина Юрь-

евна – заместитель 

главного бухгалтера, 

кабинет    № 9,  

Тел.26-62-04 

 

Заменяет главный бух-

галтер Зызник Викто-

рия Сергеевна, кабинет 

13, 33-53-86 
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дении ребенка – для лиц, рабо-

тающих в дипломатических 

представительствах и консуль-

ских учреждениях Республики 

Беларусь, свидетельство о рож-

дении ребенка (при наличии та-

кого свидетельства) и документы 

и (или) сведения, подтверждаю-

щие фактическое проживание 

ребенка в Республике Беларусь, – 

для иностранных граждан и лиц 

без гражданства, которым предо-

ставлены статус беженца или 

убежище в Республике Бела-

русь), – в случае, если ребенок 

родился за пределами Республи-

ки Беларусь 

 

свидетельства о рождении, смер-

ти детей, в том числе старше 18 

лет (представляются на всех де-

тей) (для иностранных граждан и 

лиц без гражданства, которым 

предоставлены статус беженца 

или убежище в Республике Бела-

русь, – при наличии таких свиде-

тельств)  

 

выписка из решения суда об 

усыновлении (удочерении) – для 
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семей, усыновивших (удочерив-

ших) детей (представляется на 

усыновленного (удочеренного) 

ребенка (усыновленных (удоче-

ренных) детей), в отношении ко-

торого (которых) заявитель об-

ращается за назначением посо-

бия в связи с рождением ребен-

ка)  

 

копия решения местного испол-

нительного и распорядительного 

органа об установлении опеки 

(попечительства) – для лиц, 

назначенных опекунами (попе-

чителями) ребенка (представля-

ется на всех подопечных детей)  

 

свидетельство о заключении бра-

ка – в случае, если заявитель со-

стоит в браке 

 

копия решения суда о расторже-

нии брака либо свидетельство о 

расторжении брака или иной до-

кумент, подтверждающий кате-

горию неполной семьи, – для не-

полных семей 

 

выписки (копии) из трудовых 
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книжек родителей (усыновителей 

(удочерителей), опекунов) или 

иные документы, подтверждаю-

щие их занятость, – в случае 

необходимости определения ме-

ста назначения пособия 

 

документы и (или) сведения о 

выбытии ребенка из дома ребен-

ка, приемной семьи, детского 

дома семейного типа, детского 

интернатного учреждения, дома 

ребенка исправительной колонии 

– в случае, если ребенок нахо-

дился в указанных учреждениях, 

приемной семье, детском доме 

семейного типа 

 

документы, подтверждающие 

неполучение аналогичного посо-

бия на территории государства, с 

которым у Республики Беларусь 

заключены международные до-

говоры о сотрудничестве в обла-

сти социальной защиты, – для 

граждан Республики Беларусь, 

работающих или осуществляю-

щих иные виды деятельности за 

пределами Республики Беларусь, 

а также иностранных граждан и 
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лиц без гражданства, постоянно 

не проживающих на территории 

Республики Беларусь (не зареги-

стрированных по месту житель-

ства в Республике Беларусь) 

2.8. Назначение по-

собия женщинам, 

ставшим на учет в 

организациях здра-

воохранения до 12-

недельного срока 

беременности 

 

Бухгалтерия 

 

 

 

 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

 

заключение врачебно-

консультационной комиссии 

 

выписки (копии) из трудовых 

книжек заявителя и супруга за-

явителя или иные документы, 

подтверждающие их занятость, – 

в случае необходимости опреде-

ления места назначения пособия 

 

копия решения суда о расторже-

нии брака либо свидетельство о 

расторжении брака или иной до-

кумент, подтверждающий кате-

горию неполной семьи, – для не-

полных семей 

 

свидетельство о заключении бра-

ка – в случае, если заявитель со-

стоит в браке 

10 дней со дня 

подачи заявления, 

а в случае запроса 

документов и 

(или) сведений от 

других государ-

ственных орга-

нов, иных органи-

заций – 1 месяц 

единовременно Шумская Ирина Юрь-

евна – заместитель 

главного бухгалтера, 

кабинет    № 9,  

Тел.26-62-04 

 

Заменяет главный бух-

галтер Зызник Викто-

рия Сергеевна, кабинет 

13, 33-53-86 
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2.9. Назначение по-

собия по уходу за 

ребенком в возрасте 

до 3 лет 

 

Бухгалтерия 

 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

 

свидетельства о рождении детей 

(при воспитании в семье двоих и 

более несовершеннолетних детей 

– не менее двух свидетельств о 

рождении) (для иностранных 

граждан и лиц без гражданства, 

которым предоставлены статус 

беженца или убежище в Респуб-

лике Беларусь, – при наличии та-

ких свидетельств)  

 

документы и (или) сведения, 

подтверждающие фактическое 

проживание ребенка в Республи-

ке Беларусь (за исключением 

лиц, работающих в дипломати-

ческих представительствах и 

консульских учреждениях Рес-

публики Беларусь), – в случае, 

если ребенок родился за преде-

лами Республики Беларусь 

 

выписка из решения суда об 

усыновлении (удочерении) – для 

семей, усыновивших (удочерив-

10 дней со дня 

подачи заявления, 

а в случае запроса 

документов и 

(или) сведений от 

других государ-

ственных орга-

нов, иных органи-

заций – 1 месяц 

по день дости-

жения ребен-

ком возраста 3 

лет 

Шумская Ирина Юрь-

евна – заместитель 

главного бухгалтера, 

кабинет    № 9,  

Тел.26-62-04 

Заменяет главный бух-

галтер Зызник Викто-

рия Сергеевна, кабинет 

13, 33-53-86 
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ших) детей (представляется по 

желанию заявителя)  

 

копия решения местного испол-

нительного и распорядительного 

органа об установлении опеки 

(попечительства) – для лиц, 

назначенных опекунами (попе-

чителями) ребенка 

 

удостоверение инвалида либо за-

ключение медико-

реабилитационной экспертной 

комиссии – для ребенка-

инвалида в возрасте до 3 лет 

 

удостоверение пострадавшего от 

катастрофы на Чернобыльской 

АЭС, других радиационных ава-

рий – для граждан, постоянно 

(преимущественно) проживаю-

щих на территории, подвергшей-

ся радиоактивному загрязнению, 

в зоне последующего отселения 

или в зоне с правом на отселение 

 

свидетельство о заключении бра-

ка – в случае, если заявитель со-

стоит в браке 
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копия решения суда о расторже-

нии брака либо свидетельство о 

расторжении брака или иной до-

кумент, подтверждающий кате-

горию неполной семьи, – для не-

полных семей 

 

справка о периоде, за который 

выплачено пособие по беремен-

ности и родам 

 

справка о нахождении в отпуске 

по уходу за ребенком до дости-

жения им возраста 3 лет или вы-

писка (копия) из приказа о 

предоставлении отпуска по ухо-

ду за ребенком до достижения им 

возраста 3 лет (отпуска по уходу 

за детьми) – для лиц, находящих-

ся в таком отпуске 

 

выписки (копии) из трудовых 

книжек родителей (усыновителей 

(удочерителей), опекунов) или 

иные документы, подтверждаю-

щие их занятость, – в случае 

необходимости определения ме-

ста назначения пособия 

 

справка о том, что гражданин яв-
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ляется обучающимся 

 

справка о выходе на работу, 

службу до истечения отпуска по 

уходу за ребенком в возрасте до 

3 лет и прекращении выплаты 

пособия матери (мачехе) в пол-

ной семье, родителю в неполной 

семье, усыновителю (удочерите-

лю) ребенка – при оформлении 

отпуска по уходу за ребенком до 

достижения им возраста 3 лет 

(отпуска по уходу за детьми) или 

приостановлении предпринима-

тельской, нотариальной, адво-

катской, ремесленной деятельно-

сти, деятельности по оказанию 

услуг в сфере агроэкотуризма в 

связи с уходом за ребенком в 

возрасте до 3 лет другим членом 

семьи или родственником ребен-

ка 

 

справка о размере пособия на де-

тей и периоде его выплаты 

(справка о неполучении пособия 

на детей) – в случае изменения 

места выплаты пособия 

 

документы и (или) сведения о 
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выбытии ребенка из дома ребен-

ка, приемной семьи, детского 

дома семейного типа, детского 

интернатного учреждения, дома 

ребенка исправительной колонии 

– в случае, если ребенок нахо-

дился в указанных учреждениях, 

приемной семье, детском доме 

семейного типа 

 

документы, подтверждающие 

неполучение аналогичного посо-

бия на территории государства, с 

которым у Республики Беларусь 

заключены международные до-

говоры о сотрудничестве в обла-

сти социальной защиты, – для 

граждан Республики Беларусь, 

работающих или осуществляю-

щих иные виды деятельности за 

пределами Республики Беларусь, 

а также иностранных граждан и 

лиц без гражданства, постоянно 

не проживающих на территории 

Республики Беларусь (не зареги-

стрированных по месту житель-

ства в Республике Беларусь) 

2.9
1
. Назначение по-

собия семьям на де-

тей в возрасте от 3 

Бухгалтерия 

 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удо-

10 дней со дня 

подачи заявления, 

а в случае запроса 

на срок до даты 

наступления 

обстоятельств, 

Шумская Ирина Юрь-

евна – заместитель 

главного бухгалтера, 
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до 18 лет в период 

воспитания ребенка 

в возрасте до 3 лет 

стоверяющий личность 

 

два свидетельства о рождении: 

одно на ребенка в возрасте до 3 

лет и одно на ребенка в возрасте 

от 3 до 18 лет (для иностранных 

граждан и лиц без гражданства, 

которым предоставлены статус 

беженца или убежище в Респуб-

лике Беларусь, – при наличии та-

ких свидетельств)  

 

справка о том, что гражданин яв-

ляется обучающимся, – пред-

ставляется на одного ребенка в 

возрасте от 3 до 18 лет, обучаю-

щегося в учреждении образова-

ния (в том числе дошкольного)  

 

выписка из решения суда об 

усыновлении (удочерении) – для 

семей, усыновивших (удочерив-

ших) детей (представляется по 

желанию заявителя)  

 

копия решения местного испол-

нительного и распорядительного 

органа об установлении опеки 

(попечительства) – для лиц, 

назначенных опекунами (попе-

документов и 

(или) сведений от 

других государ-

ственных орга-

нов, иных органи-

заций – 1 месяц 

влекущих пре-

кращение вы-

платы пособия 

кабинет    № 9,  

Тел.26-62-04 

Заменяет главный бух-

галтер Зызник Викто-

рия Сергеевна, кабинет 

13, 33-53-86 
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чителями) ребенка 

 

свидетельство о заключении бра-

ка – в случае, если заявитель со-

стоит в браке 

 

копия решения суда о расторже-

нии брака либо свидетельство о 

расторжении брака или иной до-

кумент, подтверждающий кате-

горию неполной семьи, – для не-

полных семей 

 

выписки (копии) из трудовых 

книжек родителей (усыновителей 

(удочерителей), опекунов (попе-

чителей) или иные документы, 

подтверждающие их занятость, – 

в случае необходимости опреде-

ления места назначения пособия 

 

справка о размере пособия на де-

тей и периоде его выплаты 

(справка о неполучении пособия 

на детей) – в случае изменения 

места выплаты пособия или 

назначения пособия по уходу за 

ребенком в возрасте до 3 лет 

другому родственнику или члену 

семьи ребенка (детей), находя-
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щимся в отпуске по уходу за ре-

бенком до достижения им воз-

раста 3 лет (отпуске по уходу за 

детьми) или приостановившим 

предпринимательскую, нотари-

альную, адвокатскую, ремеслен-

ную деятельность, деятельность 

по оказанию услуг в сфере агро-

экотуризма в связи с уходом за 

ребенком в возрасте до 3 лет и не 

являющимся ребенку (детям) ма-

терью (мачехой) или отцом (от-

чимом) в полной семье, родите-

лем в неполной семье, усынови-

телем (удочерителем)  

 

документы и (или) сведения о 

выбытии ребенка из учреждения 

образования с круглосуточным 

режимом пребывания, учрежде-

ния социального обслуживания, 

осуществляющего стационарное 

социальное обслуживание, дет-

ского интернатного учреждения, 

дома ребенка, приемной семьи, 

детского дома семейного типа, 

учреждения образования, в кото-

ром ребенку предоставлялось 

государственное обеспечение, 

дома ребенка исправительной 
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колонии, учреждения уголовно-

исполнительной системы либо об 

освобождении его из-под стражи 

– в случае, если ребенок нахо-

дился в указанных учреждениях, 

приемной семье, детском доме 

семейного типа, под стражей 

2.12. Назначение по-

собия на детей 

старше 3 лет из от-

дельных категорий 

семей 

Бухгалтерия 

 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

 

свидетельства о рождении несо-

вершеннолетних детей (пред-

ставляются на всех детей) (для 

иностранных граждан и лиц без 

гражданства, которым предо-

ставлены статус беженца или 

убежище в Республике Беларусь, 

– при наличии таких свидетель-

ств)  

 

выписка из решения суда об 

усыновлении (удочерении) – для 

семей, усыновивших (удочерив-

ших) детей (представляется по 

желанию заявителя)  

 

копия решения местного испол-

нительного и распорядительного 

10 дней со дня 

подачи заявления, 

а в случае запроса 

документов и 

(или) сведений от 

других государ-

ственных орга-

нов, иных органи-

заций – 1 месяц 

по 30 июня или 

по 31 декабря 

календарного 

года, в котором 

назначено по-

собие, либо по 

день достиже-

ния ребенком 

16-, 18-летнего 

возраста 

Шумская Ирина Юрь-

евна – заместитель 

главного бухгалтера, 

кабинет    № 9,  

Тел.26-62-04 

 

Заменяет главный бух-

галтер Зызник Викто-

рия Сергеевна, кабинет 

13, 33-53-86 
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органа об установлении опеки 

(попечительства) – для лиц, 

назначенных опекунами (попе-

чителями) ребенка 

 

удостоверение инвалида либо за-

ключение медико-

реабилитационной экспертной 

комиссии об установлении инва-

лидности – для ребенка-инвалида 

в возрасте до 18 лет 

 

удостоверение инвалида – для 

матери (мачехи), отца (отчима), 

усыновителя (удочерителя), опе-

куна (попечителя), являющихся 

инвалидами 

 

справка о призыве на срочную 

военную службу – для семей во-

еннослужащих, проходящих 

срочную военную службу 

 

справка о направлении на аль-

тернативную службу – для семей 

граждан, проходящих альтерна-

тивную службу 

 

свидетельство о заключении бра-

ка – в случае, если заявитель со-
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стоит в браке 

 

копия решения суда о расторже-

нии брака либо свидетельство о 

расторжении брака или иной до-

кумент, подтверждающий кате-

горию неполной семьи, – для не-

полных семей 

 

справка о том, что гражданин яв-

ляется обучающимся (представ-

ляется на всех детей, на детей 

старше 14 лет представляется на 

дату определения права на посо-

бие и на начало учебного года)  

 

выписки (копии) из трудовых 

книжек родителей (усыновителей 

(удочерителей), опекунов (попе-

чителей) или иные документы, 

подтверждающие их занятость 

 

сведения о полученных доходах 

за 6 месяцев в общей сложности 

в календарном году, предше-

ствующем году обращения, – для 

трудоспособного отца (отчима) в 

полной семье, родителя в непол-

ной семье, усыновителя (удоче-

рителя), опекуна (попечителя)  
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справка о размере пособия на де-

тей и периоде его выплаты 

(справка о неполучении пособия 

на детей) – в случае изменения 

места выплаты пособия 

 

документы и (или) сведения о 

выбытии ребенка из учреждения 

образования с круглосуточным 

режимом пребывания, учрежде-

ния социального обслуживания, 

осуществляющего стационарное 

социальное обслуживание, дет-

ского интернатного учреждения, 

дома ребенка, приемной семьи, 

детского дома семейного типа, 

учреждения образования, в кото-

ром ребенку предоставлялось 

государственное обеспечение, 

дома ребенка исправительной 

колонии, учреждения уголовно-

исполнительной системы либо об 

освобождении его из-под стражи 

– в случае, если ребенок нахо-

дился в указанных учреждениях, 

приемной семье, детском доме 

семейного типа, под стражей 

2.13. Назначение по-

собия по временной 

Бухгалтерия 

 

листок нетрудоспособности 10 дней со дня 

обращения, а в 

на срок, ука-

занный в лист-

Шумская Ирина Юрь-

евна – заместитель 
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нетрудоспособности 

по уходу за больным 

ребенком в возрасте 

до 14 лет (ребенком-

инвалидом в воз-

расте до 18 лет) 

случае запроса 

документов и 

(или) сведений от 

других государ-

ственных орга-

нов, иных органи-

заций и (или) по-

лучения дополни-

тельной инфор-

мации, необходи-

мой для назначе-

ния пособия, – 1 

месяц 

ке нетрудоспо-

собности 

главного бухгалтера, 

кабинет    № 9,  

Тел.26-62-04 

 

Заменяет главный бух-

галтер Зызник Викто-

рия Сергеевна, кабинет 

13, 33-53-86 

 

,   

 

 

 

2.14. Назначение по-

собия по временной 

нетрудоспособности 

по уходу за ребен-

ком в возрасте до 3 

лет и ребенком-

инвалидом в воз-

расте до 18 лет в 

случае болезни ма-

тери либо другого 

лица, фактически 

Бухгалтерия листок нетрудоспособности 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

документов и 

(или) сведений от 

других государ-

ственных орга-

нов, иных органи-

заций и (или) по-

лучения дополни-

тельной инфор-

на срок, ука-

занный в лист-

ке нетрудоспо-

собности 

Шумская Ирина Юрь-

евна – заместитель 

главного бухгалтера, 

кабинет    № 9,  

Тел.26-62-04 
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осуществляющего 

уход за ребенком 

мации, необходи-

мой для назначе-

ния пособия, – 1 

месяц 

Заменяет главный бух-

галтер Зызник Викто-

рия Сергеевна, кабинет 

13, 33-53-86 

 

2.16. Назначение по-

собия по временной 

нетрудоспособности 

по уходу за ребен-

ком-инвалидом в 

возрасте до 18 лет в 

случае его санатор-

но-курортного лече-

ния, медицинской 

реабилитации 

Бухгалтерия  листок нетрудоспособности 10 дней со дня 

обращения, а в 

случае запроса 

документов и 

(или) сведений от 

других государ-

ственных орга-

нов, иных органи-

заций и (или) по-

лучения дополни-

тельной инфор-

мации, необходи-

мой для назначе-

ния пособия, – 1 

месяц 

на срок, ука-

занный в лист-

ке нетрудоспо-

собности 

Шумская Ирина Юрь-

евна – заместитель 

главного бухгалтера, 

кабинет    № 9,  

Тел.26-62-04 

 

Заменяет главный бух-

галтер Зызник Викто-

рия Сергеевна, кабинет 

13, 33-53-86 
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2.18. Выдача справ-

ки о размере посо-

бия на детей и пери-

оде его выплаты 

Бухгалтерия 

 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

5 дней со дня об-

ращения 

бессрочно Шумская Ирина Юрь-

евна – заместитель 

главного бухгалтера, 

кабинет    № 9,  

Тел.26-62-04 

 

Заменяет главный бух-

галтер Зызник Викто-

рия Сергеевна, кабинет 

13, 33-53-86 

 

 

2.18
1
. Выдача справ-

ки о неполучении 

пособия на детей 

Бухгалтерия 

 

 

 

 

 

 

 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

5 дней со дня об-

ращения 

бессрочно Шумская Ирина Юрь-

евна – заместитель 

главного бухгалтера, 

кабинет    № 9,  

Тел.26-62-04 

 

Заменяет главный бух-

галтер Зызник Викто-

рия Сергеевна, кабинет 

13, 33-53-86 
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2.19. Выдача справ-

ки о выходе на ра-

боту, службу до ис-

течения отпуска по 

уходу за ребенком в 

возрасте до 3 лет и 

прекращении вы-

платы пособия 

Отдел правовой и 

кадровой работы 

 

- 3 дней со дня об-

ращения 

бессрочно Давыденко Людмила 

Васильевна, ведущий 

специалист по кадрам, 

каб. 3 . тел. 95-23-63 
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2.20. Выдача справ-

ки об удержании 

алиментов и их раз-

мере 

Бухгалтерия 

 

 

 

 

 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

5 дней со дня об-

ращения 

бессрочно Шумская Ирина Юрь-

евна – заместитель 

главного бухгалтера, 

кабинет    № 9,  

Тел.26-62-04 

Заменяет главный бух-

галтер Зызник Викто-

рия Сергеевна, кабинет 

13, 33-53-86 

 

2.24. Выдача справ-

ки о необеспеченно-

сти ребенка в теку-

щем году путевкой 

за счет средств гос-

ударственного соци-

ального страхования 

в лагерь с круглосу-

точным пребывани-

ем 

Отдел правовой и 

кадровой работы  

- 5 дней со дня об-

ращения 

бессрочно Давыденко Людмила 

Васильевна, ведущий 

специалист по кадрам, 

каб. 3 . тел. 95-23-63 

 

Заменяет Быханькова 

Н.В. начальник торго-

вого отдела, каб.  №3, 

телефон 95-23-63 

 

2.25. Выдача справ-

ки о нахождении в 

отпуске по уходу за 

ребенком до дости-

жения им возраста 3 

лет 

Отдел правовой и 

кадровой работы 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

3 дней со дня об-

ращения 

бессрочно  Давыденко Людмила 

Васильевна, телефон 

95-23-63, каб. № 3. 

Заменяет Быханькова 

Н.В. начальник торго-

вого отдела, каб.  №3, 
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телефон 95-23-63 

 

2.29. Выдача справ-

ки о периоде, за ко-

торый выплачено 

пособие по бере-

менности и родам 

Бухгалтерия паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

3 дня со дня об-

ращения 

бессрочно Шумская Ирина Юрь-

евна – заместитель 

главного бухгалтера, 

кабинет    № 9,  

Тел.26-62-04 

Заменяет главный бух-

галтер Зызник Викто-

рия Сергеевна, кабинет 

13, 33-53-86 

 

 

 

2.35. Выплата посо-

бия на погребение 

Бухгалтерия заявление лица, взявшего на себя 

организацию погребения умер-

шего (погибшего) 

 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность заявителя 

 

справка о смерти – в случае, если 

смерть зарегистрирована в Рес-

публике Беларусь 

 

1 рабочий день со 

дня подачи заяв-

ления, а в случае 

запроса докумен-

тов и (или) сведе-

ний от других 

государственных 

органов, иных ор-

ганизаций – 1 ме-

сяц 

единовременно Шумская Ирина Юрь-

евна – заместитель 

главного бухгалтера, 

кабинет    № 9,  

Тел.26-62-04 

Заменяет главный бух-

галтер Зызник Викто-

рия Сергеевна, кабинет 

13, 33-53-86 
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свидетельство о смерти – в слу-

чае, если смерть зарегистрирова-

на за пределами Республики Бе-

ларусь 

 

свидетельство о рождении (при 

его наличии) – в случае смерти 

ребенка (детей) 

 

справка о том, что умерший в 

возрасте от 18 до 23 лет на день 

смерти являлся обучающимся, – 

в случае смерти лица в возрасте 

от 18 до 23 лет 

 

трудовая книжка и (или) другие 

документы о стаже работы 

умершего (при их наличии) – в 

случае смерти лица, на которое 

по данным индивидуального 

(персонифицирующего) учета 

государственное социальное 

страхование распространялось 

менее 10 лет 

 

 

  

2.44. Выдача справ-

ки о невыделении 

путевки на детей на 

санаторно-

курортное лечение и 

оздоровление в те-

Отдел правовой и 

кадровой работы 

 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

5 дней со дня об-

ращения 

бессрочно  

 

Давыденко Людмила 

Васильевна, ведущий 

специалист по кадрам  
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кущем году телефон 95-23-63, 

 каб. № 3. 

Заменяет Быханькова 

Н.В. начальник торго-

вого отдела, каб.  №3, 

телефон 95-23-63 

 

 

18.7.Выдача справки 

о наличии (отсут-

ствии) исполнитель-

ных листов и (или) 

иных требований о 

взыскании с заяви-

теля задолженности 

по налогам, другим 

неисполненным обя-

зательствам перед 

Республикой Бела-

русь, ее админи-

стративно-

бухгалтерия 

 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность, либо их 

копии 

5 рабочих дней со 

дня подачи заяв-

ления, а при 

необходимости 

проведения спе-

циальной (в том 

числе налоговой) 

проверки, запроса 

документов и 

(или) сведений от 

других государ-

ственных орга-

нов, иных органи-

6 месяцев Зызник Виктория Сер-

геевна – главный бух-

галтер, кабинет 13, 33-

53-86 

 

 Шумская Ирина Юрь-

евна – заместитель 

главного бухгалтера, 

кабинет    № 9,  

Тел.26-62-04 
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территориальными 

единицами, юриди-

ческими и физиче-

скими лицами для 

решения вопроса о 

выходе из граждан-

ства РБ 

заций – 1 месяц   

 

18.13. Выдача 

справки о доходах, 

исчисленных и 

удержанных суммах 

подоходного налога 

с физических лиц 

бухгалтерия 

 

 

 

 

 

 

 

паспорт или иной документ, удо-

стоверяющий личность 

в день обращения бессрочно 

 

Шумская Ирина Юрь-

евна – заместитель 

главного бухгалтера, 

кабинет    № 9,  

Тел.26-62-04 

 

Заменяет Зызник Вик-

тория Сергеевна – 

главный бухгалтер, ка-

бинет 13, 33-53-86 

 

 
 

 


